O  G  Ł  O  S  Z  E  N  I  E




   URZĄD  GMINY  w  BŁĘDOWIE

      




        o g ł a s z a

nabór na wolne stanowisko urzędnicze –  REFERENTA  w Referacie Rolnictwa, Ochrony
Środowiska, Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej 
 I.  WYMAGANIA NIEZBĘDNE:

1/ wykształcenie wyższe  
2/ znajomość zasad funkcjonowania oraz zadań samorządu gminnego i kompetencji jego 

     organów,
3/ osoba niebędąca skazaną prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwa      
     Ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwa skarbowe,

4/ nieposzlakowana opinia, obywatelstwo polskie, pełna zdolność do czynności prawnych 

     oraz  korzystanie z pełni praw publicznych,

5/ znajomość obsługi komputera.

II.  WYMAGANIA DODATKOWE:

1/ umiejętność interpretacji i stosowania przepisów prawa,

2/ odpowiedzialność, rzetelność, dobra organizacja pracy, umiejętność pracy w zespole,

     skrupulatność.

3/ kursy, szkolenia z zakresu prawa budowlanego.
 III.  ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ:
1/   przygotowywanie i gromadzenie niezbędnych materiałów do opracowania kierunków

       zagospodarowania przestrzennego Gminy,

2/   przygotowywanie materiałów do zlecania opracowań planistycznych i studialnych na 

       zewnątrz w drodze zamówień publicznych,

3/   prowadzenie aktualizowanego rejestru planów zagospodarowania przestrzennego,

4/   prowadzenie spraw związanych z ustaleniem warunków zabudowy i zagospodarowania

       terenu oraz prowadzenie rejestru wydanych decyzji,

5/   wydawanie dzienników budowy,

6/   prowadzenie książek obiektów budowlanych jednostek podległych Radzie Gminy 
       Błędów,

7/   planowanie budowy, modernizacji i utrzymania dróg i infrastruktury technicznej na  

       terenie Gminy,

8/   administrowanie komunalnym zasobem mieszkaniowym,

9/   wydawanie zezwoleń na zajęcie pasa drogowego i umieszczanie w nim urządzeń 

       niezwiązanych z funkcjonowaniem dróg,

10/ przeprowadzanie okresowych kontroli stanu dróg, ulic i obiektów mostowych,

11/ prowadzenie ewidencji gminnych dróg i drogowych obiektów mostowych,

12/ prowadzenie spraw związanych z cmentarzami wojennymi i miejscami pamięci  

       narodowej,

13/ wykonywanie zadań z zakresu ustawy o ochronie zabytków,

14/ prowadzenie inwestycji oraz przeprowadzanie przetargów zgodnie z ustawą o 

       zamówieniach publicznych w zakresie prowadzonych spraw,

15/ prowadzenie spraw związanych z numerami porządkowymi budynków i ich aktualizacja,

16/ wydawanie decyzji ustalających opłaty z tytułu wzrostu wartości  nieruchomości z 

       miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz opłat adiacenckich

       i odszkodowań za grunty przejęte pod drogi,

17/ wydawanie postanowień opiniujących podział działek pod kątem zgodności z planem,

18/ wydawanie opinii o zgodności proponowanego podziału z planem miejscowym.

IV.  WYMAGANE DOKUMENTY

1. list motywacyjny,

2. życiorys,

3. kserokopie świadectw pracy,

4. kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie,

5. kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,

6. referencje,

7. oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
8. oświadczenie o niekaralności, posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz 

     korzystaniu z pełni praw publicznych,

9. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w 

    aplikacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o Ochronie danych osobowych / Dz.U,
    z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm. /.

Kopie składanych dokumentów muszą być uwierzytelnione.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście  lub listownie na adres:

Urząd Gminy w Błędowie, 05-620 Błędów ul. Sadurkowska 13 z dopiskiem „Konkurs na

stanowisko referenta w Referacie Rolnictwa, Ochrony środowiska, Gospodarki 

Przestrzennej i Komunalnej”  w terminie do dnia 10 września 2010 roku  do godz.  15.00. Decyduje data wpływu oferty do urzędu. Aplikacje, które wpłyną po upływie wyżej

określonego terminu nie będą rozpatrywane.

W okresie 2 tygodni od upływu terminu składania ofert, osoby spełniające wymagania formalne określone w ogłoszeniu zostaną powiadomione telefonicznie lub drogą elektroniczną  o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, które nie spełniają wymagań formalnych nie będą informowane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Błędowie / www.bledow.e-bip.pl / oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy w Błędowie.
